Predsjednistvo Instituta za Montessori pedagogiju na sjednici odrZzanoj dana 10.01.2021.
godine donosi

PRAVILNIK O STRUCNOM USAVRSAVANJU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o stru¢nom usavrsavanju (u daljem tekstu: Pravilnik) Institut za Montessori
pedagogiju (u daljem tekstu: Institut) utvrduje postupak i uvjete upisa i pohadanja Stru¢nog
usavrsavanju iz Montessori pedagogije za dob od 3 do 12 godina. Ureduje okvirni plan
predmeta, okvirni broj sati potrebnih za njihovu izvedbu, oblike provodenja nastave, nacin
zavrSetka strucnog usavrsavanja, prava i obveze Instituta i polaznika te druga pitanja u svezis

odrZavanjem Stru¢nog usavrSavanja u Institutu.

Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2.
Stru¢no usavrSavanje iz Montessori pedagogije za dob od 3 do 12 godina (u daljnjem tekstu:
Strucno usavr$avanje) Institut odrzava zajedno u suradnji s Montessori-Vereinigung Steimark
PPH Augustinum.

Strucno usavrSavanje odrZava se u Zagrebu, Uckina 3/A.

Stru¢no usavrSavanje traje dvije (2) godine.

UVIETI ZA UPIS

Clanak 3.
Stru¢no usavrSavanje u organizaciji Instituta namijenjeno je osobama s formalnim
pedagoskim obrazovanjem — odgajateljima, uciteljima, nastavnicima, pedagozima i

edukacijskim rehabilitatorima te logopedima i psiholozima.

Na Strucno usavrSavanje mogu se ukljuciti i studenti istih usmjerenja.

Iznimno se mogu ukljuciti i osobe bez obrazovanja navedenim u stavku 1. i 2. ovog ¢lanka, a
u tom slucaju u formiranoj grupi ne moze biti viSe od jedne takve osobe.



Clanak 4.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na polaznike Stru¢nog usavrSavanja koji su sklopili
ugovor o Stru¢nom usavrsavanju kao i za predavace koji odrzavaju Stru¢no usavrsavanje.

UGOVOR O STRUCNOM USAVRSAVANJU

Clanak 5.

Ugovor o Stru¢nom usavrsavanju sklapa se u pisanom obliku.
Pri sklapanju ugovora o Stru¢nom usavr$avanju Institut ne smije traZiti od polaznika podatke
koji nisu u neposrednoj svezi s odrzavanjem Stru¢nog usavrsavanja.

Clanak 6.
Prije sklapanja ugovora o Stru¢nom usavrSavanju predsjednik, dopredsjednik ili tajnik
Instituta duzni su upoznati polaznika s-odredbama ovog Pravilnika, Plana i programa i

Ugovora o stru¢nom usavrSavanju.

Prava i obveze polaznika i Instituta, odredbi ovoga Pravilnika i Plana i programa ostvaruju se
od dana pocetka odrzavanja Stru¢nog usavrsavanja.

PRAVA | OBVEZE POLAZNIKA

Clanak 7.

Polaznik je obvezan ugovorom preuzete obveze obavljati savjesno, prema uputama
predavaca na Stru¢nom usavrSavanju, odnosno drugih osoba ovlastenih od strane
predsjednika ili dopredsjednika Instituta, a u skladu s naravi i vrstom Stru¢nog usavrsavanja.

Institut uz puno posStovanje prava i dostojanstva svakog polaznika jamci mogucénost
izvrSavanja svojih ugovornih obveza dok rad i ponasanje polaznika ne Steti radu i ugledu
Instututa.



Clanak 8.
Polaznik ne smije snimati predavanja jer su intelektualno vlasnistvo predavaca.
Tijekom predavanja polaznik ne smije koristiti programe za pretvaranje govora u tekst,
pametne olovke ili slicne tehnologije snimanja bez prethodnog pisanog dopustenja
predavaca.
Transkripti predavanja, materijali za stru¢no usavrSavanje, stranice mapa priprema i ostali
radovi na usavrSavanju, polaznik ne smije objavljivati na internetu ili distribuirati na bilo
kakav drugi nacin bez pisanog dopustenja Instituta.

Clanak 9.
Svi materijali koje je polaznik dobio na Stru¢énom usavr$avanju, namijenjeni su iskljucivo
osobnoj upotrebi polaznika i ne smiju se kopirati, dijeliti, ukljucivati u druge materijale niti
objavljivati u bilo kojem obliku.

Clanak 10.

Polaznik mora obavijestiti Institut unutar 15 dana, ako ima nejasnoca u svezi odrZavanja
predavanja, vjezbii sl.

Svi prigovori, molbe, zahtjevi i ostale dopise, polaznik podnosi u pisanom obliku naslovljeno
na Institut, a dostavljaju se na sluzbenu e-mail adresu Instituta ili putem poste.

Clanak 11.
Polaznik mora pohadati najmanje 90% nastave kako bi mogao pristupiti ispitu.
Polaznik mora predati mape s pripremama prije pocetka zavr$nog vjezbanja, odnosno
najmanje 2 mjeseca prije zavrsnog ispita.

Clanak 12.

Ako polaznik ne zavrsi svoje obveze na stru¢nom usavr$avanju u redovnom roku nakon
dvije (2) godine od sluZzbenog zavrSetka programa u koji je polaznik prvotno upisan, morat ée
platit dodatne troSkove.

Clanak 13.

U slu¢aju ponovnog polaganja ispita, bolesti ili na zahtjeva polaznika, moZe se odobriti
odgadanje ispita i ponovno polaganje unutar 12 mjeseci od originalnog termina ispita, bez
dodatnih troSkova za polaznika.
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Clanak 14.

Polazniku ¢e polaganje po isteku roka od 12 mj. ili drugo i svako sljedeée polaganje bilo kojeg
dijela ispita bit ¢e dodatno naplac¢eno u iznosu koji ¢e se utvrditi ugovorom o Stru¢nom

usavrsavanju.
Clanak 15.

Polaznik moZe raskinuti Ugovor s Institutom u bilo kojem trenutku pisanom obavijesti u
slucaju da:
- ima zakonsko pravo raskida zbog neispunjenja obveza Instituta u vezi sa Stru¢nim

usavrsavanjem
- Institut postane insolventan, ude u stecajni ili likvidacijski postupak, bude pod ste¢ajnom

upravom ili bude raspusten iz bilo kojeg razloga

Clanak 16.
Zbog izbjegavanja dvojbi i bez potrebe za dodatnom obavijesti, Ugovor o stru¢nom
usavrSavanju prestaje s podmirenjem svih troskova Stru¢nog usavr$avanja Institutu ili
zavretkom Stru¢nog usavr$avanja — ovisno o tome 3to nastupi kasnije.

Clanak 17.

Polaznik koji na Stru¢nom usavrsavanju ili u svezi sa Struénim usavrsavanjem namjerno ili
krajnjom nepaZnjom prouzroci Stetu Institutu, duZan je nastalu Stetu nadoknaditi.

Clanak 18.

Ako Stetu namjerno ili krajnjom nepaznjom prouzroci vise polaznika, svaki polaznik je
odgovoran za dio Stete koji je prouzrocio.

Ako Stetu s namjerom ili krajnjom nepaznjom prouzrodi vise polaznika, a ne moZe se za
svakog polaznika utvrditi dio Stete koji je prouzrocio, svi polaznici odgovaraju za Stetu i duZni
su je nadoknaditi u jednakim iznosima.

Clanak 19.

Visina Stete odreduje se na osnovi cjenika ili knjigovodstvene isprave, odnosno
knjigovodstvene vrijednosti stvari na kojima je pocinjena Steta.

Ako se Steta ne moze odrediti prema stavku 1. ovoga ¢lanka, Steta ¢e se odrediti procjenom
vrijednosti oStecene stvari.
Procjena vrijednosti oStecene stvari utvrdit ¢e se vjeStatenjem.



Clanak 20.
Ako polaznik na Struénom usavrSavanju ili u svezi sa Struénim usavr$avanjem namjerno ili

krajnjom nepaznjom prouzroci Stetu trecoj osobi, a tu je Stetu nadoknadio Institut, polaznik
je duzan Institutu vratiti iznos koji je on isplatilo trecoj osobi.

NEPRIHVATUIVO PONASANJE POLAZNIKA

Clanak 21.

Institut moZze iskljuciti polaznika sa Strucnog usavrsavanja i raskinuti Ugovor u bilo kojem
trenutku, s trenutnim ucinkom, pisanom obavijesti ako polaznik:

- ne izvrsi uplatu dospjelog iznosa i ne plati unutar petnaest (15) dana od podsjetnika da je
uplata dospjela

- dostavi laZzne podatke oCinjenicama ili okolnostima, ili zataje informacije osebi koje su
relevantne za uklju€ivanje na Stru¢no usavrSavanja

- ne postuje pravila, propise, politike ili procedure Instituta koje se s vremena na vrijeme
objavljuju, ili druge obveze iz ugovora o struénom usavr$avanju, Plana i programa i ovog
Pravilnika

- bude utvrdeno da je plagirao tudi rad
- snima predavanja bez prethodnog pisanog dopustenja predavaca

- tijekom predavanja koristiti programe za pretvaranje govora u tekst, pametne olovke ili
slicne tehnologije snimanja bez prethodnog pisanog dopustenja predavaca

- transkripte predavanja, materijala sa Stru¢nog usavrSavanja, stranice mapa priprema i
ostalih radova sa Stru¢nog usavrSavanja objavljuje na internetu ili distribuira na bilo kakav
drugi nacin bez pisanog dopustenja Instituta

- materijale sa Stru¢nog usavrSavanja koje je dobio isklju¢ivo za osobnu upotrebu, kopira,
dijeli, ukljucuje u druge materijale, objavljuje u bilo kojem obliku



PRAVA | OBVEZE PREDAVACA
Clanak 22.

Predavac koji moZe odrZavati predavanja na Struénom usavr3avanju u organizaciji Instituta
mora imati zavrSeno pedagosko obrazovanje za odgajatelja, uditelja, nastavnika, pedagoga i
edukacijskog rehabilitatora te logopeda i psihologa, kao i zavrsenu docenturu iz Montessori
pedagogije.

Clanak 23.

Autorska prava na sve materijale koje pruza Institut pripadaju Institutu i/ili njegovim
predavacima, dok su predavanja intelektualno vlasniStvo predavaca.

Clanak 24.

Predavac je obvezan preuzete obveze odrzavanja stru¢nih predavanja, prakti¢nih vjezbi,
zavrsnih ispita i sl. obavljati savjesno, prema uputama predsjednika i/ili dopredsjednika
Instituta, a u skladu s naravi i vrstom Stru¢nog usavrsavanja.

Institut uz puno postovanje prava i dostojanstva svakog predavaca jam¢i moguénost
izvrSavanja svojih ugovornih obveza dok rad i ponasanje predavaca ne $teti radu i ugledu
Instituta.

Clanak 25.

Predavac na Stru¢nom usavrSavanju ne moze biti:

- osoba koja je pravomoc¢no osudena za neko od kaznenih djela protiv Zivota i tijela, protiv
slobode i prava Covjeka i gradanina, protiv Republike Hrvatske, protiv vrijednosti zasti¢enih
medunarodnim pravom, protiv spolne slobode i spolnog ¢udoreda, protiv braka, obitelji i
mladeZi, protiv imovine, protiv sigurnosti pravnog prometa i poslovanja, protiv pravosuda,
protiv vjerodostojnosti isprava, protiv javnog reda i protiv sluzbene duZnosti, a koje je
propisano Kaznenim zakonom Republike Hrvatske

- osoba koja je pravomocno osudena za neko od kaznenih djela protiv Zivota i tijela, protiv
Republike Hrvatske, protiv pravosuda, protiv javnog reda, protiv imovine, protiv sluZzbene
duZnosti, protiv Covjecnosti i ljudskog dostojanstva, protiv osobne slobode, protiv spolne
slobode, spolnog zlostavljanja i iskoriStavanja djeteta, protiv braka, obitelji i djece, protiv
zdravlja ljudi, protiv opce sigurnosti, protiv krivotvorenja, a koje je propisano Kaznenim
zakonom Republike Hrvatske

- osoba protiv koje se vodi kazneni postupak za neko od kaznenih djela navedenih u stavku 1.
i stavku 2. ovog Clanka



Clanak 26.

U slucaju da Institut otkaZe predavanje ili vjezbe zbog bolesti predavaca i sl. ili promijeni
njegove termine, obavijestiti ce polaznika najkasnije jedan tjedan prije pocetka zakazanog

termina.

SKOLARINA | OBVEZE PLACANJA SKOLARINE

Clanak 27.

U 3kolarinu za Stru¢no usavrsavanja ukljuena su predavanja, prakti¢ni rad, hospitacije,
vjezbe i prijevod predavanja.

Tijekom Strucnog osposobljavanja tj. hospitacija nisu ukljuéeni trokovi dvogodidnje
¢lanarine u Institutu te troskovi puta i noéenja.

Clanak 28.

Skolarinu je moguce platiti odjednom ili videkratno. U slu&aju pla¢anja cijelog iznosa
odjednom, Institut moZe odobriti popust. Visekratne iznose mogudée je platiti kroz najvise
dvadeset pet (25) rata.

Clanak 29.

Ako se Ugovor o Struénom usavrsavanju raskine u skladu s odredbama stavaka 1. ¢lanka 15.,
polaznik je obvezan platiti akontacije Skolarina koje su dospjele na naplatu do dana raskida
Ugovora o Stru¢nom usavr3avanju, a nedospjele akontacije $kolarine od raskida ugovora,
polaznik nije u obvezi podmiriti.

Clanak 30.

U slucaju raskida Ugovora o Stru¢nom usavrsavanju u skladu s odredbama stavaka 1. ¢lanka
21., naknade se ne vracaju, a sav preostali iznos akontacija $kolarine iz plana otplate
naveden u ¢lanku 6. Ugovora o stru¢nom usavr$avanju, postaje odmah dospio za plaéanje.

Clanak 31.

Ukoliko polaznik odustane od pohadanja Stru¢nog usavravanja, osim razloga iz stavka 1.
¢lanka 15., duZan je Institutu podmiriti cjelokupni iznos ugovorene $kolarine.



Clanak 32.

Institut nije u obvezi vratiti upla¢enu Skolarinu u sluc¢aju da je polaznik izostao s dijela ili
cijelog odrzavanja Stru¢nog usavr$avanja, niti u slu¢aju neuspjeha na ispitima vezanim uz
Struc¢no usavrSavanje.

Clanak 33.
Minimalan broj polaznika za odrZavanje tecaja je 10 upisanih polaznika.

U slucaju da ne bude upisano najmanje 10 polaznika Institut se obvezuje vratiti polazniku
uplaceni iznos jednokratne uplate $kolarine, prve rate akontacije $kolarine, odnosno iznos
Skolarine koju je polaznik uplatio prije pocetka odrZavanja, bez zakonske zatezne kamate u
roku od 15 dana od dana predvidenog pocetka tecaja.

IZVANREDNE OKOLNOSTI

Clanak 34.

U slucaju nastupanja izvanrednih okolnosti, izvan kontrole Instituta i/ili polaznika kao $to su
epidemija, pandemija, potres, poplava, susa, teroristi¢ki napad, rat, nemiri, nuklearna,
kemijska ili bioloska kontaminacija i sl., proglasenih odlukom nadleZnog tijela, odnosno
odlukom Vlade RH i odlukom o zabrani vecih okupljanja, Institut ¢e obustavi izvodenje
nastave uZivo.

Institut ili polaznik trebaju, ¢im to bude razumno moguce, pisano obavijestiti drugu stranku o
izvanrednoj okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka, njegovom vjerojatnom trajanju te ucinku
okolnosti na sposobnost izvrSavanja svojih obveza. Rok za izvrienje obveza se produzuje
sukladno tome.

Pogodena strana ¢e poduzeti sve razumne mjere kako bi ublaZila u¢inak lzvanrednih
okolnosti na izvrSavanje svojih obveza.

U slucaju izvanrednih okolnosti navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka Institut ée, ako to bude
moguce, odrzavati predavanja i vjezbe na daljinu elektroni¢kim putem, sukladno rasporedu
sati.



OBLICI PROVODENJA NASTAVE | OKVIRNI BROJ SATI PREDAVANJA

Clanak 35.
Predavanja i viezbe Strucnog usavrsavanja se u pravilu odrZavaju subotom i nedjeljom.

Predavanja se izvode iz podrucja: teorije, jezika, dje¢je kuée, matematike, kozmickog odgoja i
geometrije.

Ukupan broj sati Stru¢nog usavrSavanja u koje su ukljué¢enja predavanja, hospitacije i
pripreme za zavrsni ispit su 281 sat.

Sat predavanja odrZava se u trajanju od 45 minuta.

Okvirni broj trajanja predavanja za podrudja:

- teorija - 40 sati
- jezik - 52 sata
- djecja kuca - 48 sati
- matematika - 52 sata
- kozmicki odgoj - 34 sata
- geometrija - 16 sati

Okvirni broj sati hospitiranja je 24 sata, a priprema za zavrsni ispit je 15 sati.

Detaljan broj sati predavanja i vjezbi, vrijeme njihovog izvodenja i uvjeta, utvrduju se Planom
i programom.

ZAVRSNI ISPIT
Clanak 36.

Iz podrucja kozmicki odgoj i geometrija se ne polaZu zavr3ni ispiti.

Clanak 37.

Nakon 3to je polaznik odslusao 90 % nastave, predao u roku mape s pripremama, podmirio
svoje obveze iz Ugovora o stru¢nom usavrSavanju i zadovoljio sve ostale uvjete predvidene
Planom i programom, moZe pristupiti zavrSnom ispitu.



Clanak 38.

Pripreme za zavrsni ispit organiziraju se kroz 15 sati.

Clanak 39.

Zavrsni ispiti se provode pred ispitnom komisijom u sastavu dva docenta Instituta i/ili
Montessori Osterreich Bundesverband.

Clanak 40.

Zavrsni ispit se sastoji od Cetiri (4) dijela:
- pisanog ispita iz teorije

- tri (3) dijela usmenih i prakticnih ispita iz podrudja: djecja kuéa, jezik i matematika

Pisani ispit iZ teorije traje 240 minuta.’
Usmeni i prakticni dio ispita provode se istovremeno i traju:
- djecja kuéa - 20 minuta

- jezik - 20 minuta
- matematika - 20 minuta

IZDAVANJE POTVRDA PO ZAVRSETKU STRUCNOG USAVRSAVANJA

Clanak 41.

Polazniku stru¢nog usavrSavanja koji ima obrazovanje navedeno u stavku 1. i 2. ¢lanka 3.
ovog Pravilnika, a nakon uspjesno poloZenih zavrsnih ispita, Institut ¢e izdati Potvrdu o
struénom usavr3avanju za Montessori pedagoga za dob od 3 do 12 godina.
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Clanak 42.
Polazniku stru€nog usavrSavanja koji nema obrazovanje navedeno u stavku 1. i 2. élanka 3.
ovog Pravilnika, Institut ¢e izdati Potvrdu da je stru¢no usavrSavanje iz Montessori
pedagogije za dob od 3 do 12 godina odslusao za vlastite potrebe.

Clanak 43.

Institut ne snosi odgovornost, ako polaznik iz bilo kojeg razloga osobne prirode, ne uspije
- zavrsiti Stru€no usavriavanje, niti za posljedice na bududi razvoj ili karijeru polaznika ako ne
poloZi pisane i prakti¢ne ispite povezane sa Stru¢nim usavrSavanjem.

ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 44.

" Osobne podatke o polazniku i predava¢u moZe prikupljati, obradivati, koristiti i dostavljati
tre¢im osobama samo predsjednik, dopredsjednik Instituta ili tajnik Instituta.

Osobni podaci polaznika i predavaca mogu se dostavljati tre¢im osobama samo uz njegovu

prethodnu pisanu suglasnost, osim kada je dostava osobnih podataka polaznika i predavaca
utvrdena vazecim zakonskim propisima.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.

Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojem je
donesen.

Ovaj Pravilnik je objavljen na sluzbenoj stranici Instituta.
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Clanak 46.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga (8.) dana od dana objave na oglasnoj ploci Instituta.

Praviinik je objavljen na oglasnoj ploci Instituta dana 10. 1. 2021. godine, a stupio je na
snagu dana 18.1.2021. godine.

QV“ ,_ Pp/e.dsjednica Instituta:

/'Narcisa Buczynski, prof.
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