Na temelju ¢l. 58. i ¢l. 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj koli, te
Clanka 47. Statuta Osnovne Montessori 8kole ,Barunice Dedee Vranyczany“, Zagreb, Matka
Mandi¢a 2, Skolski odbor je na sjednici odrzanoj 17. rujna 2018. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom odreduje se kuéni red Osnovne Montessori $kole ,Barunice Dedee
Vranyczany“ (u daljnjem tekstu Skola).
Izrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose na sve osobe
muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su obvezni upoznati uenike i njihove roditelje.

1. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ugenici Skole mogu boraviti u prostoru Skole iskljucivo tijekom radnog vremena Skole.
Clanak 5.

Zbog nesmetanog odvijanja nastave i sigurnosti u¢enika, ulazak u Skolu dozvoljen je
iskljucivo roditeljima i strankama koje imaju dogovorene sastanke ili uz prethodnu najavu.

Clanak 6.

Uéenici i svi radnici Skole duzni su se medusobno uljudno ophoditi, s postovanjem se
odnositi prema roditeljima i strankama Skole. U medusobnim odnosima zaposlenika i/ili
ucenika zabranjen je bilo koji oblik nasilja, diskriminacije, vrijedanja te neprihvatljivo
ponasanje. Takvi postupci i ponasanja su neprihvatljivi, a Stete osobnom ugledu svakog
¢lana kao i cjelokupnom ugledu Skole.



Clanak 7.

Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti se 0 osobnoj imovini.
Na jednako paZzljiv nacin potrebno je odnositi se prema imovini Skole i imovini drugih, vodeéi
pri tome rauna o osobnoj sigurnosti i sigurnosti drugih.

Clanak 8.

Radnici i uéenici Skole se moraju racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

Clanak 9.

Spremadcice Skole duzne su odrzavati prostorije i ulaz Skole u najboljem redu.
Svaki uocen kvar na instalacijama elektricne energije, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i uCenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 10.

Zbog sigurnosti u¢enika i radnika, u prostor Skole nije dozvoljeno unosenje opasnih,
nepocudnih ili Stetnih sredstava (petarde, nepocudne tiskovine, oruzje, kemijska ili bioloska
sredstva i sl.) kao ni drugih materijala koji na bilo koji nac¢in mogu ugroziti sigurnost djece ili
njihovo pravo na zdravo odrastanje odnosno odgovarajuéi psihofizi¢ki razvoj.

U prostoru Skole zabranjeno je pusenje, unoSenje alkohola i ostalih opojnih sredstava,

pisanje po zidovima i inventaru $kole, bacanje stvari izvan ko$eva za otpatke unistenje
opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju, u¢enici ne smiju bez odobrenja
ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Clanak 11.

Ako zbog neprimjerenog ponasanja i svjesnim nemarom nastane $teta na imovini Skole ili
bude ostecena ili uniStena imovina drugih, nadoknadu $tete snosi poginitelj. Ukoliko je Stetu
pocinio ucenik, nadoknadu Stete snose roditelji u¢enika, a prema uéeniku se poduzimaju
mjere u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 12.

Zaposlenici i u¢enici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole $kolsku
imovinu niti je rabiti u privatne svrhe.

Skolsku dokumentaciju nije dozvoljeno iznositi izvan Skole.

Nije dozvoljeno fotografiranje, snimanje i objavljivanje unutrasnjosti Skole i osoba koje se
nalaze u Skoli bez prethodne suglasnosti ravnatelja.

Clanak 13.

Ugenici i radnici Skole trebaju voditi brigu o zdravlju i osobnoj higijeni.

Ugenici pri ulasku u Skolu obuvaju &istu obuéu namijenjenu koristenju u skolskim
prostorijama, a obuéu u kojoj su dosli u Skolu odlaZu u ormariée, odnosno, u garderobu.
Ulazak u sportsku dvoranu dozvoljen je iskljuéivo u odgovara;ucol sportskoj odjeci i obuéi.



Clanak 14.

Odijevanje u&enika i radnika Skole treba biti primjereno dobi i njihovoj ulozi unutar odgojno-
obrazovne ustanove.

Clanak 15.

Tijekom nastave ucenici, ucitelji i struéni suradnici obavezno trebaju iskljuciti svoje mobilne
telefone i ostale uredaje kako ne bi ometali ostale sudionike nastavnog procesa, izuzev kada
je uporaba istih potrebna za realizaciju zadaca tog procesa.

Clanak 16.
Knjige posudene u $kolskoj knjiznici ugenici i radnici Skole obvezni su Euvati i neosteéene
pravodobno vratiti. Svi korisnici Skolske knjiznice duzni su postovati pravila ponasanja u
knjiznici.

Clanak 17.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

. RADNO VRIJEME

Clanak 18.

Radno vrijeme Skole je od 8,00 do 17,00 sati.
Redovna nastava organizirana je u jednoj smjeni. Nastava pocinje u 8,30 sati, a sve
aktivnosti i boravak u Skoli zavrSavaju najkasnije do 17,00 sati.

Clanak 19.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

U sluéaju sprije¢enosti dolaska na posao zaposlenici Skole duzni su o tome pravovremeno i
u zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole.

Nacin evidencije o nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel].

Clanak 20.

Dezurni ugitelji deZuraju na hodnicima Skole i u blagovaonici. Raspored i obveze dezurnih
ucitelja odreduje ravnatelj. Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj ploci.

Clanak 21.

Ué&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu, objed, izvannastavne aktivnosti
i boravak.



Clanak 22.

Roditelji mogu razgovarati s uciteljima za vrijeme informacija, a izvan radnog vremena samo
uz odobrenje ravnatelja. UCitelji, struéni suradnici i ravnatelj Skole primaju roditelje/staratelje
uc€enika i ostale stranke u uredovno vrijeme, prema najavi ili pozivu.

Clanak 23.

U slucaju bolesti ili nemoguénosti dolaska na posao radnici Skole su duzni odmah obavijestiti
tajnistvo odnosno ravnatelja.

IV. UCENICI
Clanak 24.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

Ucenici su duzni dolaziti u Skolu 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 10 minuta nakon zavr$etka nastave (boravka).

Clanak 25.

Kasnjenjem na nastavu ucenik ometa i ucitelje i ucenike, stoga kasnjenje treba izbjegavati.
Ucenik koji je zakasnio na nastavu treba pricekati pocetak iduceg sata.

Clanak 26.

Ucenici imaju pravo na odmore u tijeku nastave, ovisno o potrebi grupe. Za vrijeme odmora
uéenici ne smiju napustati zgradu Skole bez dopustenja i pratnje uditelja.

Napustanje Skole u vrijleme nastave ili za vrijeme odmora, iz sigurnosnih razloga, nije
dozvoljeno.

Iznimno, ugenik moZe napustiti Skolu za vrijeme odmora ili prije zavr$etka nastave uz
odobrenje ravnatelja, strunih suradnika ili razrednika, a uz suglasnost roditelja.
Clanak 27.

U svakom razrednom odjelu tjedno se odreduju dva ucenika redara. Redari se izmjenjuju
prema odluci razrednika.

Obveze redara su:

1. pripremiti u€ionicu za nastavu, obrisati plocu i donijeti prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

2. na pocetku sata izvijestiti uCitelja o u¢enicima koji nisu nazo¢ni
3. redari u viSim razredima na kraju svakog sata, a ucenici razredne nastave na kraju

nastave, provjeravaju stanje i urednost ucionice. O eventualnim stetama i/ili neredu te
zaboravljenim stvarima, redar obavjestava ucitelja.



Clanak 28.

Ucenik je duzan na nastavu donositi udZbenike i potreban pribor za rad. Za druge predmete
Skola ne odgovara. Predmeti koji na bilo koji nacin remete sigurnosti ugodno radno ozracje
bit ée zadrzani u Skoli te vraéeni roditelju uéenika uz poduzimanje odgovarajuéih mjera
predvidenih Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 29.
Svi uéenici Skole imaju moguénost konzumirati ruéak u $kolskoj blagovaonici. Cijenu obroka
odreduje Skola. Ugenici objeduju iskljugivo u blagovaonici. Hranu nije dopusteno iznositi iz
blagovaonice i konzumirati u ostalim Skolskim prostorima. U¢enici koji donose hranu od kuc¢e
takoder su duzni istu konzumirati iskljucivo u $kolskoj blagovaonici. Nakon zavr§enog obroka
duznost je svakog ucenika da pribor za jelo vrati na za to odgovaraju¢e mjesto.
Ucenici se za vrijeme blagovanja ponasaju uljudno.

Clanak 30.

U blagovaonici su za red odgovorni razrednici i uitelji razredne nastave te dezurni ucitelji za
ucenike predmetne nastave.

Clanak 31.
UZenik ima pravo na sigurnost i zasticenost u $kolskoj zgradi i izvan nje. U slu¢aju kr§enja te
sigurnosti u€enici trebaju odmah potraziti pomo¢ ugitelja, dezurnog ucitelja, razrednika,

ravnatelja, struéne sluzbe Skole, a oni su duzni postupati po Protokolu o postupanju u
slucaju nasilja medu djecom i mladima i Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji.

Clanak 32.

Ukoliko je kvaliteta, pozitivha i motiviraju¢a komunikacija i suradnja izmedu ucitelja i u¢enika
naru$ena potrebno je:

1. zamoliti uCitelja za pojasnjenje

2. ako je izostao zadovoljavajuci odgovor, razgovarati sa razrednikom
3. razgovarati sa psihologom Skole

4. obratiti se ravnatelju

5. obavijestiti roditelja o dogadajima u Skoli.



V. RODITELJI/SKRBNICI UCENIKA | STRANKE

Clanak 33.

Skola upisuje uéenike uz prethodnu komisijsku provjeru koji provodi strucni tim Skole.

Clanak 34.

Roditelji podnose zahtjev za sklapanje ugovora o Skolovanju djeteta za novu $kolsku godinu
do 31. svibnja tekuce Skolske godine.
Podnosenje zahtjeva ne znaci sklapanje ugovora o skolovanju djeteta.

Clanak 35.

Skola nije u obvezi odobriti svaki zahtjev roditelja za sklapanjem ugovora o $kolovanju
djeteta za novu Skolsku godinu.

Skola je u obvezi do 20. lipnja tekuée $kolske godine odgovoriti na sve podnijete zahtjeve
roditelja za sklapanjem ugovora o Skolovanju djeteta za novu $kolsku godinu.

Clanak 36.

Ugovori o Skolovanju djeteta sklapanju se s roditeljima za svaku novu $kolsku godinu i u
njima su definirana prava i duznosti potpisnika.

Clanak 37.

Prije prvog potpisivanja ugovora o redovnom skolovanju djeteta roditelji se upoznaju s
temeljnim nacelima Montessori metode te nacinom njezine primjene u Skoli, a koji je
uskladen s planom i programom koji propisuje nadlezno Ministarstvo.

Clanak 38.

Roditelji su duzni prijaviti toénu adresu prebivalista, svoju e-mail adresu i broj mobilnog
telefona te o promjenama istih izvijestiti Skolu pisanim putem na e-mail Skole i uéitelja,
odnosno razrednika.

Roditelj je duzan preuzeti preporu¢enu posiljku od strane skole, a ako istu ne preuzme,
Skola ée obavijest, odluku i dr. objaviti na oglasnoj ploéi Skole.

Clanak 39.

Roditelji ucenika ¢ekaju svoju djecu ispred ulaza u Skolu. 3
Roditelji koji automobilom dovoze djecu u Skolu obvezni su, zbog sigurnosti u¢enika Skole,
dovoziti djecu do podetka ulice bez ulaZenja automobilom u dio ulice ispred Skole.

Clanak 40.

U cilju sigurnosti u€enika i imovine roditelji/skrbnici u¢enika i ostale stranke se pri ulasku
Skolsku zgradu javljaju dezurnom ucitelju i ulaze uz prethodnu najavu i/ili dogovor.



Clanak 41.
Roditelj suraduje sa Skolom u cilju praéenja napredovanja i zdravog razvoja djeteta.
Suradnja uklju€uje razmjenu opazanja o djetetu, dogovor o izboru odgojnih metoda kojima je
cilj napredovanje djeteta na svim razinama.
Roditelj dolazi na informacije i roditeljske sastanke i sastanke s uciteljima i stru€nim
suradnicima koji su uklju€eni u odgoj i obrazovanje djeteta, prema osobnoj procjeni ili na
njihov poziv.

Clanak 42.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna i motiviraju¢a komunikacija i suradnja izmedu roditelja
i u€itelja potrebno je:

1. zamoliti uitelja za pojasnjenje
2. razgovarati s razrednikom
3. razgovarati s pedagogom
4. razgovarati s ravnateljem

5. poduzeti druge mjere u cilju zastite svojim prava, odnosno prava djeteta.

VI. UCITELJI | STRUCNI SURADNICI

Clanak 43.
Uloga i odgovornost ucitelja i stru¢nih suradnika je odgajati i poucavati djecu te suradivati s
roditeljima uenika. U odgajanju i poucavanju djece ucitelj treba koristiti znanstveno
utemeljene metode kojima se pomaze djeci razvijati Zivotne vjestine i rast u zadovoljnu i
sretnu osobu.

Clanak 44.

Ucitelji i struéni suradnici trebaju voditi dodatnu brigu o pravima djece; poduc¢avati ih o
njihovim odgovornostima za osobna prava i prava drugih.

Clanak 45.
U svom radu ucitelji i struéni suradnici duzni su se struéno usavrsavati.
Clanak 46.

Radnici skole duzni su Cuvati poslovnu i profesionalnu tajnu.



Clanak 47.
Radi ostvarivanja ciljeva odgoja i obrazovanja, ucitelj je duzan suradivati s roditeljima
ucenika, davati informacije o napredovanju ucenika, koriste¢i metode kojima ¢e postici
zajednicke ciljeve u odgoju. Kada je roditeljima potrebna dodatna pomo¢ u odgoju, razrednik
¢e upultiti roditelje na suradnju sa stru¢nim suradnicima.

Clanak 48.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivha i motiviraju¢a komunikacija izmedu u€enika i ucitelja
potrebno je:

1. zamoliti uenika pojasnjenje razloga svoga ponasanja
2. ukazati u¢eniku na to da je to ponasanje neprimjereno
3. dati priliku u¢eniku da ispravi svoje postupke

4. ako ucenik ni nakon toga ne ispravi svoje ponasanje, razgovarati s razrednikom,
pedagogom, socijalnim pedagogom i ravnateljem.

Clanak 49.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna i motivirajuéa komunikacija i suradnja izmedu roditelja
ucenika i ucitelja potrebno je u suradnji s razrednikom:

1. zatraziti pojasnjenje od roditelja
2. upoznati s dogadajem pedagoga i/ili socijalnog pedagoga

3. upoznati ravnatelja s dogadajem.

Vil. NEPOSTIVANJE KUCNOG REDA

Clanak 50.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i

ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze sukladno.

UcCenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Prema roditeljima Skola ne poduzima mijere, osim u cilju zastite djece i o tome obavjestava
Centar za socijalnu skrb, Policijsku upravu ili Ured pravobraniteljice za djecu. Iznimno, Skola
o krsenju Pravilnika obavjestava policiju ako je ugrozena sigurnost nekog od radnika ili
uéenika Skole.



Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i unutarniji red, dezurni uéitelj ili ravnatelj Skole
udaljit ¢e iz prostora Skole.

VIil. PRIJELAZNE | ZAVSNE ODREDBE

Clanak 51.

Izmjene i dopune Pravilnika donose se na isti nacin i po istom postupku na koji je Pravilnik
donesen.

Clanak 52.
Za tumacenje pojedinih odredbi Pravilnika nadlezan je Skolski odbor.
Clanak 53.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plogi Skole.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu Klasa br.:
602-02-16-01/17a; Ur.broj: 251-413-01-16 od 1.12.2016. godine.

Klasa br.: 602-02/18-01/73/1
Ur.broj: 251-413-01-18
Zagreb, 17.09.2018.
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plogi Skole dana 17. rujna 2018. godine i stupa na
snagu 24.09.2018. godine.
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